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Surabaya, 25 Juli 2023

800/15251/204.3/2023 Kepada

Penting Yth. Sdr. Kepala Perangkat Daerah
- Provinsi Jawa Timur
Surat  Edaran Tata Cara di

Pengusulan Cuti dan Perjalanan TEMPAT

Dinas ke Luar Negeri di
Lingkungan Provinsi Jawa Timur

Sehubungan dengan pengembangan aplikasi e-Cuti di Si Master, maka

dengan ini kami sampaikan dengan hormat perubahan tata cara pengusulan

permohonan Cuti dan Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri, yaitu :

1.

Cuti Internal diperuntukkan bagi pelaksana dan jabatan fungsional tertentu
pertama hingga madya.

. Cuti ke BKD diperuntukkan bagi eselon III hingga jabatan tinggi pratama dan

untuk kepentingan Cuti Umroh dan Haiji.

. Pemohon/Pengelola Kepegawaian melengkapi berkas/file sesuai dengan

persyaratan Cuti dan Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri pada aplikasi
e-Cuti di Si Master;

. Pemohon/Pengelola Kepegawaian tidak perlu mengirimkan berkas fisik;

5. Perangkat Daerah yang mempunyai UPT/Cabang Dinas, fasilitator melakukan

verifikasi atas pengajuan permohonan Cuti dari UPT/Cabang Dinas;

. Permohonan Izin Perjalanan  Dinas ke Luar Negeri diterima di

aplikasi e-Cuti 30 hari sebelum keberangkatan;

. Persyaratan dan isi permohonan Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri dibuat

sesuai contoh dalam aplikasi e-Cuti;

. Pengajuan Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri yang menggunakan biaya

sponsor diajukan ke BKD Provinsi Jawa Timur, sedangkan yang menggunakan
biaya APBD/APBN/Tugas Belajar diajukan ke Biro Pemerintahan dan

Otonomi Daerah  Sekretariat Daerah Provinsi Jawa Timur.



9. Pengajuan Izin Perjalanan Dinas ke Luar Negeri bagi pendamping haji dan
pelatih atlet yang menggunakan APBD/APBN dapat diajukan ke Biro
Pemerintahan dan Otonomi Daerah Sekretariat Daerah Provinsi Jawa

Timur.

Demikian untuk menjadi perhatian, disampaikan terima kasih.
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